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Patente Profesional 
(con oficina)

Documentos Persona Natural Persona 
Natural 
Extranjera

Cédula de  identidad x x
Fotocopia legalizada de título 
profesional o certificado de 
título. En caso de ser extranjero, 
deberá traer reconocimiento 
de título del Ministerio de 
Relaciones Exteriores, en caso 
de convenios internacionales 
apostillado y/o reconocimiento 
de Universidad de Chile o 
Ministerio de Educación Chile

x x

Informe anual de boletas de 
honorarios (de los últimos 3 
años)

x x

Formulario Inicio de Actividades 
en SII

x x

Cambio de domicilio declarado 
en SII (según corresponda)

x x

Certificado de Avalúo Fiscal x x
Certificado de informes previos 
del inmueble www.nunoa.cl

x x

Contrato de arriendo o 
Autorización de uso de la 
propiedad

x x

En caso de ser dueño de la 
propiedad, deberá adjuntar 
el comprobante de domicilio, 
por ejemplo: Cuenta básica, 
contrato de arriendo, certificado 
de dominio de vigencia de la 
propiedad

x x
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Patente comercial Oficina 
Administrativa

Documentos Persona Natural Persona 
Natural 
Extranjera

Persona Jurídica 

Cédula de identidad x x
Cédula de identidad de 
representante legal

x

E-RUT x
Formulario Inicio de Actividades 
en SII

x x x

Cambio de domicilio declarado 
en SII (según corresponda)

x x x

Certificado de No Deuda 
extendido desde la comuna de la 
que proviene (en caso cambio de 
domicilio)

x x x

Formulario 22 (sólo para quienes 
hayan tenido ejercicio comercial 
ante SII)

x x x

Formulario 29 (sólo para quienes 
no hayan tenido ejercicio 
comercial ante SII)

x x x

Certificado de Avalúo Fiscal x x x
Comprobante de pago de 
patente extendida en otra 
comuna (según corresponda)

Constitución de la empresa 
(empresa en un día o escritura 
pública)

Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
*Escritura Pública de 
Constitución de la Sociedad y 
sus modificaciones, si las hubiere

x
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Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
* Extracto y publicación en 
Diario Oficial, tanto de la 
escritura pública de constitución 
de sociedad como de sus 
modificaciones, si es que las 
hubiere.

x

Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
* Copia de Inscripción con 
vigencia del registro de 
comercio, no superior a 90 días, 
desde su fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constituye 
por “Empresa en un día”.  
*Certificado de Estatuto 
Actualizado, con su texto, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de vigencia, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de anotaciones, no 
superior a 60 días desde su fecha 
de emisión.

x

Apertura de sucursal ante el SII x x x
Distribución de capital emitida 
por la casa matriz (sólo cuando 
proviene de otra comuna)

x x x

Cert. de informes previos del 
inmueble www.nunoa.cl

x x x

Contrato de arriendo o 
Autorización de uso de la 
propiedad informando que es 
una “oficina administrativa”. 
Fotocopia legalizada ante notario 
“a nombre de la empresa o 
persona natural que solicita la 
patente”

x x x
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Patente comercial peluquería y 
salón de belleza

Documentos Persona Natural Persona Nat-
ural Extran-
jera

Persona Jurídica 

Cédula de identidad x x
Cédula de identidad de 
representante legal

x x

E-RUT x
Formulario Inicio de Actividades 
en SII

x x x

Cambio de domicilio declarado 
en SII (según corresponda)

x x x

Certificado de No Deuda 
extendido desde la comuna de la 
que proviene (en caso cambio de 
domicilio)

x x x

Formulario 22 (sólo para quienes 
hayan tenido ejercicio comercial 
ante SII)

x x x

Formulario 29 (sólo para quienes 
no hayan tenido ejercicio 
comercial ante SII)

x x x

Certificado de Avalúo Fiscal x x x
Comprobante de pago de 
patente extendida en otra 
comuna (según corresponda)

x x x

Constitución de la empresa 
(empresa en un día o escritura 
pública)

Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
*Escritura Pública de 
Constitución de la Sociedad y 
sus modificaciones, si las hubiere

x
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Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
* Extracto y publicación en 
Diario Oficial, tanto de la 
escritura pública de constitución 
de sociedad como de sus 
modificaciones, si es que las 
hubiere.

x

Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
* Copia de Inscripción con 
vigencia del registro de 
comercio, no superior a 90 días, 
desde su fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”.  
*Certificado de Estatuto 
Actualizado, con su texto, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de vigencia, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de anotaciones, no 
superior a 60 días desde su fecha 
de emisión.

x

Apertura de sucursal ante el SII x x x
Distribución de capital emitida 
por la casa matriz (sólo cuando 
proviene de otra comuna)

x x x

Certificado de informes previos 
del inmueble www.nunoa.cl

x x x

Contrato de arriendo o 
Autorización de uso de la 
propiedad. Fotocopia legalizada 
ante notario “a nombre de la 
empresa o persona natural que 
solicita la patente”

x x x
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Patente comercial Expendio de 
alimentos

Documentos Persona Natural Persona Nat-
ural Extran-
jera

Persona Jurídica

Cédula de identidad x x
Cédula de identidad de 
representante legal

x

E-RUT x
Formulario Inicio de Actividades 
en SII

x x x

Certificado de No Deuda 
extendido desde la comuna de la 
que proviene (en caso cambio de 
domicilio)

x x x

Formulario 22 (sólo para quienes 
hayan tenido ejercicio comercial 
ante SII)

x x x

Formulario 29 (sólo para quienes 
no hayan tenido ejercicio 
comercial ante SII)

x x x

Certificado de Avalúo Fiscal x x x
Comprobante de pago de 
patente extendida en otra 
comuna (según corresponda)

x x x

Constitución de la empresa 
(empresa en un día o escritura 
pública)

x

Apertura de sucursal ante el SII x x x
Constitución de la empresa 
(empresa en un día o escritura 
pública)

Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
*Escritura Pública de 
Constitución de la Sociedad y 
sus modificaciones, si las hubiere
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Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
* Extracto y publicación en 
Diario Oficial, tanto de la 
escritura pública de constitución 
de sociedad como de sus 
modificaciones, si es que las 
hubiere.

Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
* Copia de Inscripción con 
vigencia del registro de 
comercio, no superior a 90 días, 
desde su fecha de emisión. 

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”.  
*Certificado de Estatuto 
Actualizado, con su texto, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de vigencia, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de anotaciones, no 
superior a 60 días desde su fecha 
de emisión.

Distribución de capital emitida 
por la casa matriz (sólo cuando 
proviene de otra comuna)

x x x

Certificado de informes previos 
del inmueble (Dirección de 
Obras Municipales) www.nunoa.
cl

x x x

Contrato de arriendo o 
Autorización de uso de la 
propiedad. Fotocopia legalizada 
ante notario “a nombre de la 
empresa o persona natural que 
solicita la patente”

x x x
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Resolución sanitaria favorable 
por la seremi de salud “a nombre 
de la empresa o persona natural 
que solicita la patente”

x x x

Mediana Empresa Familiar
Documentos Persona Natural Persona 

Natural 
Extranjera

Persona Jurídica 
EIRL (Empresa 
individual de 
responsabilidad 
limitada

Cédula identidad x x
Cédula de identidad de 
representante legal

x

E-RUT x
Formulario de inscripción 
registro Declaración jurada inicio 
de actividades. Se obtiene en 
la oficina de Emprendimiento 
municipal

x x x

Formulario Inicio de Actividades 
en SII

x x x

Certificado de No Deuda 
extendido desde la comuna de la 
que proviene (en caso cambio de 
domicilio)

x x x

Certificado de Avalúo Fiscal. 
Debe ser avalúo habitacional

x x x

Comprobante de pago de 
patente extendida en otra 
comuna (según corresponda)

x x x

Constitución de la empresa 
(empresa en un día o escritura 
pública): 
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Si la empresa se constituye 
a través de escritura pública. 
*Escritura Pública de 
Constitución de la Sociedad y 
sus modificaciones, si las hubiere

x

Si la empresa se constituye 
a través de escritura pública. 
* Extracto y publicación en 
Diario Oficial, tanto de la 
escritura pública de constitución 
de sociedad como de sus 
modificaciones, si es que las 
hubiere.

x

Si la empresa se constituye 
a través de escritura pública. 
* Copia de Inscripción con 
vigencia del registro de 
comercio, no superior a 90 días, 
desde su fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”.  
*Certificado de Estatuto 
Actualizado, con su texto, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de vigencia, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de anotaciones, no 
superior a 60 días desde su fecha 
de emisión.

x

Contrato de arriendo o 
Autorización de uso de la 
propiedad, que se acogen a la 
Ley de Microempresa Familiar. 
Fotocopia legalizada ante notario 
“a nombre de la empresa o 
persona natural que solicita la 
patente”

x x x



Dirección de Comunicaciones

12

Resolución sanitaria favorable 
por la seremi de salud “a nombre 
de la empresa o persona natural 
que solicita la patente”. Depende 
de la actividad que realizará en el 
lugar

x x x

PATENTE DE ALCOHOL
Documentos Persona Natural Persona 

Natural 
Extranjera

Persona Jurídica 

Cédula de identidad x x
Cédula de identidad de 
representante legal

x

E-RUT x
Formulario Inicio de Actividades 
en SII

x x x

Cambio de domicilio declarado 
en SII (según corresponda)

x x x

Certificado de No Deuda 
extendido desde la comuna de la 
que proviene (en caso cambio de 
domicilio)

x x x

Formulario 22 (sólo para quienes 
hayan tenido ejercicio comercial 
ante SII)

x x x

Formulario 29 (sólo para quienes 
no hayan tenido ejercicio 
comercial ante SII)

x x x

Certificado de Avalúo Fiscal x x x
Comprobante de pago de 
patente extendida en otra 
comuna (según corresponda)

x x x
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Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
*Escritura Pública de 
Constitución de la Sociedad y 
sus modificaciones, si las hubiere

x

Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
* Extracto y publicación en 
Diario Oficial, tanto de la 
escritura pública de constitución 
de sociedad como de sus 
modificaciones, si es que las 
hubiere.

x

Si la empresa de constituye 
a través de escritura pública. 
* Copia de Inscripción con 
vigencia del registro de 
comercio, no superior a 90 días, 
desde su fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”.  
*Certificado de Estatuto 
Actualizado, con su texto, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de vigencia, no 
superior a 60 días, desde su 
fecha de emisión. 

x

Si la empresa se constitye 
por “Empresa en un día”. * 
Certificado de anotaciones, no 
superior a 60 días desde su fecha 
de emisión.

x

Apertura de sucursal ante el SII 
(según corresponda)

x x x

Distribución de capital emitida 
por la casa matriz (sólo cuando 
proviene de otra comuna)

x x x
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Certificado de informes previos 
del inmueble (Dirección de 
Obras Municipales) www.nunoa.
cl

x x x

Contrato de arriendo o 
Autorización de uso de la 
propiedad. Fotocopia legalizada 
ante notario “a nombre de la 
empresa o persona natural que 
solicita la patente”

x x x

Resolución sanitaria favorable 
por la seremi de salud “a nombre 
de la empresa o persona natural 
que solicita la patente”

x x x

Inscripción en el servicio agrícola 
ganadero (SAG)

x x x

Certificado de antecedentes 
penales en el Registro Civil 
de cada uno de los socios 
representantes de la empresa

x x x

Declaración Jurada simple. 
No están afectos a la Ley de 
alcoholes 19.925, Artículo 4. 

x x x

* Una vez entregada la documentación, es presentada para votación ante el Concejo Municipal 
de Ñuñoa
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